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聘请常年公证顾问协议 

 

聘请单位：常州市公共资源交易中心                  （简称甲方） 

受聘单位：江苏省常州市常州公证处                  （简称乙方） 

甲方因业务需要，聘请乙方担任常年公证顾问，经双方协商，订立

本协议，共同遵照执行。 

一、 乙方指派 闵奕 公证员为甲方公证顾问，甲方指定  赵淑群    

同志为公证顾问联系人。 

二、乙方的工作范围和工作方式 

1. 工作范围 

（1）优先办理甲方所申请的关于土地和矿业权交易公证事宜，在真实、

合法的前提下，及时办结。 

（2）开展现场出让活动时，需积极主动配合； 

（3）提供相关设备、软件及技术保障，切实保证音视频拍摄质量； 

（4）公证事宜结束后，于 10 个工作日内出具相关公证文书及音视频光

盘，音视频光盘文件名以公证项目名称作为命名格式，并提供光盘保护

套，避免损坏； 

（5）解答甲方相关法律咨询，协助采购方起草、修改公证方面的有关法

律文件； 

（6）服务过程中有完整的保密制度和工作程序； 

（7）完成中心要求的其他辅助性工作。 
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2. 工作方式 

不定期服务，即甲方有事到乙方申办公证或咨询。 

三、甲方应履行的职责 

1. 申请办理的公证事项，必须符合国家的法律、政策规定；国家法律法

规、规章规定的重大法律行为，应当公证。 

2. 为顾问公证员履行职责提供便利的工作条件。 

四、本合同期限自 2022 年 1 月 1 日起至 2024 年 12 月 31 日止，一方如

要解除合同，须于合同到期两个月前书面通知对方，经协商一致终止合

同。 

五、甲方向乙方支付公证顾问费 299000 元/年，按年度结算，于每年 9

月 30 日前一次性付清。甲方因公需要顾问公证员外出，出差费用等由甲

方承担。如公证服务超出协商的业务范围或超出协商的数量，可另行协

商收费、具体如下： 

 无                                                            

                                                             

六、本合同一式两份，双方各执一份。 

 

甲方：常州市公共资源交易中心   乙方：江苏省常州市常州公证处 

 

代表：                         代表： 

 

 

          年   月   日                       年   月   日 


